PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIARIOS

EDITAL DE ABERTURA DO PROCESSO SELETIVO 2017

O Municipio de Varginha, através da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD
torna publico que estardo abertas as inscricdes para o PROCESSO DE SELECAO DE
ESTAGIO REMUNERADO, nos termos da Lei Federal n® 11.788/08, da Lei Municipal n°
5.859/2014, de 21 de julho de 2014 e do Decreto Municipal n® 7.145/2014 de 29 de
dezembro de 2014, nas condi¢des deste Edital.

A selecdo de estagiarios, objeto deste Edital sera para os seguintes 6rgaos:

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFA;
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PROMU.

1 - Das Vagas, area de atuacao, formacdo académica, nimero de vagas, carga
horaria e local de estagio:

Este Processo de Selecdo de Estagio Remunerado abrangera as vagas para exercicio
nos orgéos abaixo relacionados e conforme o descrito:

Quadro 1
< Nuamero | Carga ~_ | Valor
Orgao el Licenciatura de horaria | Localdo | Duracdo | .,
Atuacao Estagio estagio
Vagas | semanal bolsa
Limite
. Bacharelando Secretaria maximo
SEMFA Contaglhdad em Ciéncias 04 30h Municipal da de 933$28
Contabeis Fazenda 02(dois) '
anos
PROMU o o Limite
rocuradoria | méaximo
Direito Biﬂ:?;ﬁg?so 05 30h Geral do de 933$28
Municipio 02(dois) '
anos
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2 - Dos requisitos para inscricao
Para concorrer a uma das vagas, o interessado devera:

a) ser estudante do curso de Direito e/ou Ciéncias Contabeis e estar regularmente
matriculado e frequente em Instituicdes de Ensino regularmente reconhecidas
pelo MEC e devidamente conveniadas com o Municipio de Varginha;

b) ter disponibilidade de 6 (seis) horas diarias, de segunda a sexta-feira, no
periodo da manha ou tarde;

c) estar cursando no minimo o quarto periodo ou equivalente do curriculo escolar
e ndo estar matriculado no ultimo semestre do seu curso, para os candidatos as
vagas de Ciéncias Contéabeis;

d) estar cursando no minimo o sexto periodo ou equivalente do curriculo escolar e
ndo estar matriculado no dltimo semestre do curso, para os candidatos as
vagas de estagio em Direito;

e) ndo exercer as funcbes de estagiario em outra instituicdo ou participar de outro
programa de estagio remunerado;

f) n&o ser servidor publico municipal.

3 - DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

3.1 — As pessoas com deficiéncia é garantido o direito de se inscrever neste Processo
Seletivo Publico, desde que as atribuicdes do cargo pretendido sejam compativeis
com a deficiéncia de que sdo portadores, 0 que deve ser atestado, no ato da inscri¢ao,
por profissionais credenciados através de laudo médico, atestando a espécie e o grau ou
nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao coédigo correspondente da Classificacdo
Internacional de Doencas (CID), bem como, a provavel causa da deficiéncia.

3.1.1 - No ato da Inscricdo os candidatos deverdo declarar se necessitam de condi¢cbes
especiais para se submeterem as provas, indicando assim as condi¢des diferenciadas;

3.2 — Aos candidatos com deficiéncia serdo reservadas 10% (dez por cento) do total das
vagas oferecidas, desprezadas as fracbes, de acordo com o artigo 37, inciso VIII da
Constituicao Federal e art. 12 do Decreto Municipal n° 7.145/14, sendo garantida 01
(uma) vaga, respeitada a ordem de classificacao final.

3.3 - O portador de deficiéncia, ressalvadas as condi¢cdes especiais previstas em Lei,
participard do programa em igualdade de condigbes com os demais candidatos, inclusive
no que concerne as providéncias relativas a recrutamento, selecédo, avaliacdo ou
desligamento dos beneficiarios do programa objeto do presente Edital.
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3.4 - Quando o célculo para a definicdo da quantidade de vagas for numero fracionario,
adotar-se-a o seguinte critério:

a) o arredondamento para o numero inteiro imediatamente superior, quando a
fracao for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos);

b) o arredondamento para o numero inteiro imediatamente inferior, quando a fracédo
for inferior a 0,5 (cinco décimos).

3.5 - As vagas reservadas a portadores de deficiéncia que ndo venham a ser preenchidas
passam, automaticamente, a serem ocupadas pelos demais candidatos aprovados,
conforme a ordem de classificacao.

3.6 — O candidato com deficiéncia selecionado para a realizacdo do Estdgio Remunerado
sera submetido a pericia médica oficial para ser verificada a compatibilidade da
deficiéncia com o exercicio das atribui¢cdes do cargo.

3.6.1 - Sera de responsabilidade da Junta Médica Oficial a pericia médica a ser realizada,
sem qualquer 6nus para o candidato.

3.6.2 - Concluindo a Junta Médica pela incompatibilidade da deficiéncia com as
atribuicbes do cargo pretendido, o candidato ndo podera ser designado.

3.6.3 — Cabera recurso contra o resultado do parecer da Junta Médica Oficial no prazo de
2 (dois) dias uteis, sendo que o0 mesmo devera ser protocolado na Secretaria Municipal de
Administracao, através do Setor de Protocolo.

3.7 — Ressalvadas as disposi¢cOes especiais desta secéo, os candidatos com deficiéncia
participardo deste Processo de Selecdo Publica em iguais condicdes com os demais
candidatos no que tange ao horario de inicio, ao conteido e corre¢cdo de provas, aos
critérios de avaliacdo e aprovacdo, a pontuacdo minima exigida e a todas as demais
normas de regéncia da Selecao Publica.

4 - Da Remuneracgao:

Os Estagiarios receberdo uma bolsalauxilio conforme o previsto nos paragrafos 3° e 4°
do art. 6° da Lei Municipal n® 4.557/2006, com redacdo dada pela Lei Municipal n°
5.859/2014, regulamentada pelo art. 5° do Decreto Municipal n° 7.145/2014 de 29/12/14.
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Os Estagiarios também receberdo auxilio transporte e seguro pessoal.
5 - Do Processo Seletivo:

a) O Processo de Selecédo de Estagio Remunerado constara das seguintes fases:
| — Inscrigéo;

Il — Prova Escrita;

[l — Entrevista.

6 - Das Inscricdes:

a) O Periodo de inscricdo para o Processo de Selecdo de Estagio Remunerado sera do
dia 21/08/2017 ao dia 30/08/2017, das 08:00 as 11:00 e de 14:00 as 17:00 (horario de
Brasilia).

b) As inscricdes SERAO GRATUITAS e deverdo ser realizadas no SDP & Rua Delfim
Moreira, 293 - Centro - Varginha MG.

c) No ato da Inscrigdo o candidato deveré apresentar a seguinte documentacao:

| - Fotocopia de documento oficial de identidade, com foto;

Il - Fotocopia do CPF;

Il — Certiddo de quitacdo das obrigacdes eleitorais, disponivel no link
www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral;

IV - Prova de estar em dia com as obrigactes militares, no caso de candidato do
sexo masculino;

V - Declaracdo de matricula expedida pela Instituicdo de Ensino;

VI - Historico Escolar expedido pela Instituicdo de Ensino;

VII - As pessoas portadoras de deficiéncias deverdo entregar no ato da inscri¢ao,
laudo médico original ou coOpia autenticada, expedido no prazo maximo de 90
(noventa) dias antes do término das inscri¢des, do qual conste expressamente que
a deficiéncia se enquadra nas categorias descritas no art. 12 e seus incisos do
Decreto Municipal n° 7.145/2014. No ato da inscricdo, o candidato devera certificar-
se de que preenche todos os requisitos exigidos para a selecdo, bem como se as
atribuicdes relacionadas sdo compativeis com a deficiéncia de que é portador.

A copia da documentacao exigida devera ser apresentada com originais para conferéncia
e autenticacao.


http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
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d) Para efetuar a inscricdo o candidato devera:

a) Preencher a Ficha de Inscrigdo (disponivel no local de inscricdo);
b) Efetuar a entrega dos documentos exigidos;

As informacdes prestadas na Ficha de Inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, sendo excluido do Processo de Selecdo o candidato que fornecer dados
comprovadamente inveridicos.

As inscricdes que n&o atenderem ao estabelecido neste Edital seréo consideradas
indeferidas.

7 - Do Processo seletivo:
O Processo de Selecéo de Estagio Remunerado constard da seguinte pontuacao:

1 - Prova objetiva: conterd 25 (vinte e cinco) questbes fechadas, com valor de 3 (trés)
pontos cada. Fase eliminatoria.

a) A Prova Objetiva sera avaliada na escala de 0 (zero) a 75 (setenta e cinco)
pontos.

b) Sera considerado habilitado na prova objetiva o candidato que obtiver nota igual
ou superior a 45 (quarenta e cinco) pontos.

2 - Entrevista: Os 10 (dez) primeiros colocados na avaliagcéo objetiva serdo convocados
para entrevista, que terd carater classificatério, com distribuicdo de 25 (vinte e cinco)
pontos, ou seja, de 0 (zero) a 25 (vinte e cinco) pontos, sendo agendada conforme
conveniéncia da SEMFA/PROMU, quanto ao local, horario e dia da entrevista.

a) Em caso de empate na nota final, serd observado, para fins de desempate, a
pontuacédo do candidato que obtiver o maior nimero de pontos na Prova Objetiva.
Permanecendo o empate, terd preferéncia na contratacdo o (a) candidato (a) de
maior idade.

b) A classificagéo final sera estipulada por ordem decrescente do somatorio dos
pontos da avaliacdo do processo seletivo, de acordo com a area pretendida.
8 - Das Provas

Os locais para realizacdo das provas serdo divulgados no Orgdo Oficial do
Municipio, Site Oficial e no SDP a Rua Delfim Moreira, 293 - Centro.
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a) A prova serd aplicada as 8:00 h (oito horas) do dia 04/09/ 2017.

b) O ingresso do candidato ao local onde serdo realizadas as provas sO sera
permitido no horario estabelecido, mediante apresentacdo do documento original de
identidade com foto.

c) O candidato deverd permanecer obrigatoriamente no local da prova até 30
(trinta) minutos do inicio da mesma.

d) Sob hipétese alguma havera segunda chamada para as provas;
e) O tempo disponivel para a realizacao da prova sera de 02 (duas) horas;

f) Para cada questdo da prova havera 04 (quatro) opcbOes de resposta,
identificadas por (A),(B),(C) e (D). Apenas uma respondera corretamente a questéao.

g) O candidato devera assinalar as respostas da prova no cartdo-resposta com
caneta esferografica de tinta azul ou preta, ficando vedado o uso de quaisquer
corretivos, tais como fita ou tinta;

h) O preenchimento do cartdo-resposta serd de inteira responsabilidade do
candidato, que devera proceder em conformidade com as instru¢cées contidas no mesmo;

i) Serdo consideradas nulas as questbes cujas alternativas estiverem sem
marcacao, com marcacao a lapis (grafite) e com mais de uma alternativa marcada,

j) O cartdo-resposta sera o Unico documento considerado para a correcéo da prova
objetiva. O boletim de questdes deve ser usado apenas como rascunho e ndo valera em
hipotese alguma para efeito de correcéo.

9 - Dos Recursos

9.1 - Cabera recurso contra os resultados da Prova objetiva de multipla escolha na
data estabelecida no cronograma ANEXO 1.

9.2 - O recurso devera ser protocolado na Secretaria Municipal de Administracao,
atraves do Setor de Protocolo.

9.3 - O recurso devera ser apresentado com as seguintes especificacdes:

a) Indicacdo do numero de inscricdo, nome do candidato e documento de
identidade;

b) indicacdo do numero da questdo, da resposta marcada pelo candidato e da
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resposta considerada no gabarito oficial;
C) para cada questdo, argumentacao l6gica, bem como a bibliografia pesquisada.

10 - Do conteudo programatico

O conteudo programatico sera o constante do Anexo Il, deste Edital.

11 - Das Disposic¢oes Gerais e Finais:

a) O candidato portador de deficiéncia aprovado no processo seletivo, quando
convocado, devera estar munido de documento de identidade e submeter-se a avaliacao
por Junta Médica Oficial, objetivando verificar se a deficiéncia se enquadra na previsdo do
art. 12 e seus incisos do Decreto Municipal n°® 7.145/14, assim como se ha
compatibilidade ou ndo da deficiéncia com o estégio.

b) A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e aceitacdo tacita das
condicbes estabelecidas no presente Edital, das quais ndo poderd alegar
desconhecimento.

c) O prazo de validade do Processo de Selecdo de Estagiarios sera de um ano,
prorrogavel por igual periodo, a pedido do respectivo 6rgao solicitante.

d) Surgindo novas vagas, a critério da Administracdo, os candidatos classificados
poderéo ser contratados na ordem crescente de classificagao.

e) A inexatiddo de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que verificada
apos a homologacao dos resultados, implicara a eliminacdo sumaria do candidato. Serdao
declarados nulos, de pleno direito, a inscricdo e todos os atos dela decorrentes sem
prejuizo de eventuais sancdes de carater judicial.

f) Este Edital encontra-se a disposicdo dos interessados no endereco eletrénico
http://www.varginha.mg.gov.br/, sendo que quaisquer alteracbes das disposi¢cdes ora
estabelecidas serdo comunicadas através de retificacdo, a ser divulgada na Internet, no
mesmo endereco eletronico, vindo tal documento a constituir parte integrante deste Edital.

g) Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Administracao.

Varginha, 15 de agosto de 2017.

_LUIZ FERNANDO ALFREDO B
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ANEXO |

DO CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DO PROCESSO SELETIVO

Evento Data Prevista Horario Locais
Orgao Oficial do Municipio e Site
Publicacéo do edital 16/08/2017 15hs Oficial www.varginha.mg.gov.br
SDP - Servico de
Inscri¢cdes 21/08/2017 a 8h as 11h Desenvolvimento de Pessoal
30/08/2017 14h as 17h Rua Delfim Moreira, 293 — Centro
. Tel. 3690-2251
Divulgacéo do .
deferimento das 01/09/2017 16h SDP - Servigo de
. s Desenvolvimento de Pessoal
inscricdes
Prova escrita 04/09/2017 8h as 10h A SER DIVULGADO
D|vulga(;_ao do 04/09/2017 16h SDP e S|_te prefeitura
gabarito www.varginha.mg.gov.br
Recursos contra 05/09/2017 a até 17h SDP - Servico de
questdes do gabarito 06/09/2017 Desenvolvimento de Pessoal
Resultado fln_al da 13/09/2017 14h SDP e site prefeitura
prova escrita www.varginha.mg.gov.br
Entrevista 15/09/2017 9h A SER DIVULGADO
Divulgacéo do 18/09/2017 16h SDP - Servico de

resultado final

Desenvolvimento de Pessoal



http://www.varginha.mg.gov.br/
http://www.varginha.mg.gov.br/
http://www.varginha.mg.gov.br/
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ANEXO Il

CONTEUDO PROGRAMATICO

DIREITO

TEMAS CONTEMPORANEOS - 3 Questdes

Topicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: politica, economia, seguranca,
relacdes internacionais e Meio Ambiente.

NOGCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL - 6 QUESTOES

Constituicdo Federal. Constituicdo do Estado de Minas Gerais. Lei Organica do Municipio
de Varginha. Poder constituinte; Controle de Constitucionalidade das Leis; Dos atos
normativos; Organizagdo dos Poderes; Mecanismo de freios e contrapesos; Estado
democratico de direito; Direito e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e
coletivos; direitos sociais; nacionalidade; Organizacdo do Estado: organizagdo politico-
administrativa; competéncias, intervencdo, entidades; Poder Legislativo: atribuicdes;
processo legislativo, emenda a Constituicdo; Poder Executivo: Presidente, Governador de
Estado e Prefeito: atribuicdes, responsabilidades; Poder Judiciario: disposi¢cdes gerais;
Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justica; Tribunais Regionais Federais e
juizes federais; Tribunais e juizes eleitorais; Tribunais e juizes dos Estados; do Ministério
Publico; Mandado de Seguranca: conceito, competéncia e processamento.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO, LICITACOES E CONTRATOS - 6
QUESTOES

Administracdo Publica. Conceito, natureza e fins. Principios bésicos: legalidade,
moralidade, finalidade e publicidade. Poderes administrativos: vinculado, discricionario,
hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Atos administrativos. Requisitos:
competéncia, finalidade, forma, motivo e objeto. Mérito do ato administrativo. Atos de
direito privado praticados pela administragdo. Procedimentos administrativos. Atributos do
ato administrativo: presuncdo de legitimidade, imperatividade e auto-executoriedade.
Administracdo direta e indireta: autarquias, empresas publicas, sociedades de economia
mista e fundacg@es instituidas pelo Poder Publico. Responsabilidade civil do administrador.
Responsabilidade por atos legislativos e judiciais. A¢do de reparacdo de dano e acgao
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regressiva. Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes posteriores; Lei 10.520,
de 18 de julho de 2002, e alteracdes posteriores.

NOCOES DE DIREITO PROCESSUAL CIVIL - 6 QUESTOES

Nocdes gerais de Direito Processual. Aplicacao da lei processual no tempo e no espaco.
Interpretacdo da lei processual. Principios constitucionais do processo. Jurisdi¢ao:
conceito, caracteristicas, finalidade, principios e espécies. Competéncia. Organizacao
judiciaria. Conexao e continéncia. Ministério Publico. Fungfes essenciais a Justica. Acao.
Conceito. Elementos. Condi¢des. Classificagdo. Processo. Conceito. Natureza juridica.
Classificacao. Processo e Procedimento. Formacéo, suspenséo e extincdo do processo.
Atos processuais: conceito, classificacdo e forma. Comunicacdo dos atos processuais:
citacdo e intimacdo. Prazos processuais. Partes: capacidade processual. Litisconsorcio.
Intervengdo de terceiros: Assisténcia. Denunciacdo da lide. Chamamento ao processo.
Procedimentos. Peticdo inicial. Requisitos. Indeferimento. Pedido. Cumulacédo de Pedidos.
A resposta do réu. Revelia e seus efeitos. Tutela Proviséria de Urgéncia e da Evidéncia.
Competéncia. Sentenca e coisa julgada. Recursos.

DIREITO TRIBUTARIO - 4 QUESTOES

Sistema Tributario Nacional: Titulares do Poder de Tributar. Principios Gerais. Lei
complementar em matéria tributaria. Limitacdes ao Poder de Tributar (Principios Juridicos
da Tributacdo). Imunidades Genéricas e Especificas. Competéncia Tributaria: Impostos da
Unido, Estados e Municipios. Empréstimos Compulsérios. Contribui¢cdes sociais e outras
contribuicBes. Reparticdo das Receitas Tributarias. Execucéo Fiscal (Lei 6.830/80).

| CIENCIAS CONTABEIS

Instrumentos de Planejamento do Setor Publico: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual. Estrutura da Administracdo Puablica. A
Contabilidade Publica e o Campo de sua Aplicacdo. Sistema Contabil no Setor Publico.
Sistemas de Contas. O Patrimdnio na Administracdo Publica. Orcamento Publico e seus
Principios. Receita Publica. Despesa Publica. Ingressos Extraorcamentarios. Fases da
Despesa Pdublica. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Escrituracdo na
Administracdo Publica. Balanco Patrimonial. Balanco Financeiro. Balanco Orcamentério
Demonstracdes financeiras: Demonstracdo de Resultados do Exercicio, Demonstracéo de
Fluxo de Caixa. Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais. Demonstracdo do Resultado
Econbmico. Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis Publicas. A Nova Contabilidade
Publica. Nocdes de Licitagbes e Contratos na Administracdo Publica. Responsabilidade
na Gestdo Fiscal. Normas Profissionais e Técnicas do Conselho Federal de
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Contabilidade. Lei 8.666/93 e alteracdes — Lei de Licitacdes. Lei 101/2000 e alteracbes —
Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei 4.320/64.
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